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A. TUJUAN
SOP pengajuan cetak buku tugas akhir mahasiswa ini bertujuan untuk menjelaskan tentang tata cara pengajuan cetak buku tugas akhir.
B. RUANG LINGKUP

SOP pengajuan cetak buku tugas akhir mahasiswa ini meliputi tata cara pengajuan cetak buku tugas akhir mahasiswa melalui Sidul.
C. DEFINISI

1. Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang ditulis berdasarkan hasil penelitian, yang disusun sesuai metode penulisan ilmiah dengan cara dan bentuk sesuai dengan pedoman penulisan tugas akhir yang ada di Program Studi D3 Teknik Informatika, dan merupakan salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli Madya.
2. Buku Tugas Akhir adalah Tugas Akhir mahasiswa yang di cetak dalam versi Buku (A5) dengan Format ketentuan diatur dalam Pedoman Buku Tugas Akhir.
3. Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir adalah salah satu rangkaian dari kegiatan tugas akhir mahasiswa setelah melakukan Sidang Tugas Akhir dengan tujuan mahasiswa mencetak buku tugas akhir sebagai bukti laporan ilmiah pelaksanaan penelitian.
D. PROSEDUR

1. Persyaratan Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir Mahasiswa:

a. Telah menyelesaikan revisi tugas akhir dan telah mengupload dokumen Tugas Akhir di sistem (sidul).
2. Tata Cara Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir Mahasiswa
a. Mahasiswa men-download Pedoman Buku Tugas Akhir di sistem.
b. Mahasiswa mendownload Tanda Tangan Digital yang akan di bubuhkan dalam Buku Tugas Akhir.
c. Mahasiswa menyusun buku tugas akhir.
d. Mahasiswa melakukan pengajuan cetak buku tugas akhir secara online di sidul (www.simadu.politap.ac.id) dengan meng-upload dokumen buku tugas akhir.
e. Tim Validasi Buku Tugas Akhir melakukan validasi pengajuan cetak buku tugas akhir mahasiswa dan menetapkan hasil validasi pengajuan cetak buku tugas akhir melalui sidul dengan hak akses sebagai koordinator.
f. Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir Mahasiswa yang telah di validasi dengan Status Diterima maka mahasiswa dapat langsung mendownload laporan hasil validasi dan kemudian mencetak buku tugas akhir dipercetakan;

g. Mahasiswa menyerahkan Cetak Buku Tugas Akhir ke Program Studi/Jurusan sebanyak 1 buku.
h. Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir Mahasiswa yang telah di validasi dengan Status Ditolak maka mahasiswa harus merevisi pengajuan cetak buku tugas akhir dengan melihat masukan dan saran dari Tim Validasi Buku Tugas Akhir kemudian meng-upload kembali dokumen buku tugas akhir.
i. Jika mahasiswa belum menyelesaikan dan mencetak buku tugas akhir dan menyerahkan ke Prodi/Jurusan, mahasiswa yang bersangkutan tidak diperkenan kan untuk mendapatkan Tanda Tangan dalam pendaftaran Yudisium dan Pelaksanaan Wisuda.

E. BAGAN ALIR
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F. INSTRUKSI KERJA

1. Mahasiswa men-download Pedoman Buku Tugas Akhir.

2. Mahasiswa menyusun buku tugas akhir.

3. Mahasiswa men-download Tanda Tangan Digital lembar persembahan.
4. Mahasiswa meng-upload pengajuan cetak buku tugas akhir.

5. Tim Validasi Buku Tugas Akhir melakukan validasi pengajuan cetak buku tugas akhir mahasiswa.

6. Mahasiswa mencetak Buku Tugas Akhir Mahasiswa di percetakan.

7. Mahasiswa menyerahkan Cetak Buku Tugas Akhir ke Program Studi/Jurusan.

G. REFERENSI
1. SK Direktur Politeknik Negeri Ketapang No. 26 Tahun 2019 Tentang Peraturan Akademik Politeknik Negeri Ketapang. 

2. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Politeknik Negeri Ketapang.
3. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Program Studi D3 Teknik Informatika Jurusan Teknik Informatika.
H. LEMBAR KERJA
1. Mahasiswa mendownload Pedoman Buku Tugas Akhir di sistem
[image: image4.png]TUGAS AKHIR

UDUL TUGAS AGHR

SISTEM PENDUKUNG KEPUTUSAN BANTUAN SISWA MISKIN DI SDN 12
BENUA KAYONG DENGAN METODE WEIGHTED PRODUCT (WP)

Dosen Pembimbing 1
N s rasssan, o M for
/NP

NP. 19501111 201903 2018
Dosen Pembimbing2
e

/NP
NK 161180315165

WaktuSidang
Ko 01 20 15700790

Metode Pelaksanaan Sidang.
TatsoMica

Ruang Sidang

LinkLaporan| Kode Upload
b simadupoftap ol XSS | 2541

Dosen Penguii1
R lestia At ST.MT

NIK/NP.
NP 19891109 2018032 001
DosenPenguiiz
RefaRuonur SST. 1
NIK/NP.

NI 161180108062
NiaiBimbingan

o

NiaiSidang

o

oot s pr—— e
T

UPLOAD LAPORAN




[image: image5.png]PENGAIUAN BUKU TUGAS AKHIR

SISTEM PENDUKUNG KEPUTUSAN BANTUAN SISWA MISKIN DI SDN 12 BENUA
KAYONG DENGAN METODE WEIGHTED PRODUCT (WP)

Format e S

FRE . L ——





2. Mahasiswa mendownload Pedoman Buku Tugas Akhir di Mahasiswa mendownload Tanda Tangan Digital yang akan di bubuhkan dalam Buku Tugas Akhir.
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3. Mahasiswa meng-upload pengajuan cetak buku tugas akhir.
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4. Validasi Pengajuan Cetak Buku Tugas Akhir mahasiswa.
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5. Lembar Tanda Terima penyerahan Buku Tugas Akhir Mahasiswa.
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