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. TUJUAN

SOP sidang tugas akhir mahasiswa ini bertujuan untuk :

1.
2.

Menjelaskan tata cara pelaksanaan sidang tugas akhir akhir.
Mejelaskan tata tertib pelaksanaan sidang tugas akhir akhir.

RUANG LINGKUP
SOP sidang tugas akhir ini meliputi :

1. Tata Cara Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir Mahasiswa.

2. Tatatertib pelaksanaan sidang tugas akhir akhir.

DEFINISI

1. Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang ditulis berdasarkan kasil penelitian/praktek
kerja lapang, yang disusun sesuai metode penulisan ilmiah dengan cara dan
bentuk sesuai dengan pedoman penulisan tugas akhir/karya tulis ilmiah Jurusan
Teknik Informatika Politeknik Negeri Ketapang, dan merupakan salah satu syarat
untuk memperoleh gelar diploma tiga.

2. Sidang Tugas Akhir Mahasiswa adalah suatu bentuk ujian lisan (oral
examination) yang dilaksanakan oleh tim penguji yang harus diikuti oleh seluruh
mahasiswa program diploma tiga sebagai evaluasi akhir untuk penentuan
kelayakan kelulusan mahasiswa tersebut dari program diploma tiga.

3. Lingkup materi sidang tugas akhir meliputi semua materi isi tugas akhir, aplikasi
yang dibangun mahasiswa dan pengetahuan umum lain yang terkait disiplin ilmu
yang diperoleh sejak semester 1 hingga semester akhir.

PROSEDUR

1. Tata Cara Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir Mahasiswa

a. Mahasiswa melakukan pendaftaran Sidang Tugas Akhir di sistem ssuai dengan
periode pendaftaran sidang Tugas Akhir mahasiswa.

b. Mahasiswa menyampaikan undangan pelaksanaan sidang Tugas Akhir
selambat-lambatnya tiga hari sebelum pelaksanaan sidang.

c. Surat undangan dapat di-download di Sidul sesuai dengan akun mahasiswa.

d. Program Studi mempersiapkan ruangan dan kelengkapan untuk Pelaksanaan
Sidang Tugas Akhir.

e. Mahasiswa mempersiapkan ruangan dan kelengkapan sidang Tugas Akhir dan
mempersiapkan Surat Pernyataan Kesanggupan Menyelesaikan Revisi Tugas
Akhir.

f. Sidang Tugas Akhir dilaksanakan di dalam ruangan sidang.

g. Sidang Tugas Akhir dapat bersifat terbuka/tertutup. Jika tidak ditentukan oleh
Program Studi, mahasiswa berhak memilih salah satu dan menyatakannya pada
saat melakukan pengajuan sidang Tugas Akhir.

h. Sidang terbuka boleh dihadiri oleh mereka yang diundang, terutama oleh
mahasiswa atau dapat berupa live streaming di media sosial Youtube atau
media lainnya.
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I. Jika dilakukan tertutup, sidang Tugas Akhir hanya dihadiri oleh panitia sidang
Tugas Akhir yang terdiri dari dua Pembimbing dan dua Penguji serta
mahasiswa yang akan melaksanakan sidang Tugas Akhir.

j. Seluruh panitia sidang wajib hadir pada waktu dan tempat sidang yang telah
ditetapkan yaitu dua orang Pembimbing dan dua anggota panitia sidang
(penguiji).

k. Ketua Panitia Penguji membuka dan memimpin sidang.

I. Pimpinan sidang mengendalikan waktu sidang agar dapat berlangsung dalam
waktu maksimal tiga jam, terdiri atas presentasi hasil penelitian dan simulasi
produk hasil penelitian oleh mahasiswa, tanya-jawab mengenai materi Tugas
Akhir dan materi lain yang relevan (komprehensif) sebagai indikator
kompetensi dan penetapan keputusan hasil sidang.

m. Untuk penentuan kelulusan, Ketua Panitia menskors pelaksanaan sidang dan
mahasiswa dipersilakan menunggu di luar ruangan.

n. Pembimbing dan Penguji memberikan penilaian berdasarkan laporan Tugas
Akhir dan pelaksanaan sidang Tugas Akhir yang meliputi aspek sistematika
penulisan, relevansi isi, teknik penulisan, penguasaan bahasa, penyampaian
materi, dan penguasaan Tugas Akhir dan meng-upload dokumen revisi
pelaksanaan sidang Tugas Akhir.

0. Ketua Panitia memimpin rapat kelulusan mahasiswa dengan membacakan
Rekapitulasi Penilaian Hasil Pelaksanakan Sidang Tugas Akhir (menu
rekapitulasi penilaian muncul pada menu Ketua Panitia secara otomatis melalui
sistem).

p. Pelaksaan sidang Tugas Akhir dilanjutkan dan mahasiswa dipersilakan
memasuki ruang sidang kembali;

g. Ketua Panitia menyampaikan kesimpulan hasil penilaian sidang Tugas Akhir
dan menetapkan kelulusan untuk mahasiswa bersangkutan dengan
membacakan Berita Acara Sidang Tugas Akhir didepan mahasiswa dan Panitia
Sidang;

r. Ketua Panitia menutup seluruh rangkaian kegiatan Sidang Tugas Akhir.

s. Pimpinan Sidang membuat kesepakatan dengan anggota panitia dan mahasiswa
terkait dengan berapa lamanya waktu untuk menyelesaikan revisi Tugas Akhir;

t. Mahasiswa menandatangi Surat Pernyataan Kesanggupan untuk menyelesaikan
revisi Tugas Akhir sesuai dengan kesepakatan Panitia Sidang Tugas Akhir
dengan ditandatangani juga oleh Pembimbing 1 dan Pembimbing 2.

u. Mahasiswa dapat melihat hasil pelaksanaan sidang (status kelulusan) di sistem.

v. Jika mahasiswa tidak dapat menyelesaikan revisi Tugas Akhir sesuai dengan
kesepakatan panitia pada saat sidang Tugas Akhir dengan alasan yang tidak
jelas, Ketua Panitia Sidang Tugas Akhir dapat mengusulkan pembatalan hasil
sidang Tugas Akhir kepada Ketua Prodi/Jurusan, serta menyampaikannya ke
mahasiswa yang bersangkutan, Dosen Pembimbing, dan Penguiji.

w. Mahasiswa yang tidak lulus dalam Sidang Tugas Akhir memiliki maksimal dua
kali kesempatan untuk mengulang sidang Tugas Akhir.
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Apabila dalam sidang ulang terakhir mahasiswa tetap tidak lulus, mahasiswa
harus melaksanakan penelitian/menyusun Tugas Akhir ulang, dengan tetap
mempertimbangkan masa studi mahasiswa.

Setelah proses sidang selesai dilaksanakan, Pimpinan Sidang Tugas Akhir
menutup sidang Tugas Akhir.

setelah Proses Sidang Tugas Akhir selesai dilaksanakan maka Staf Adminitrasi
Prodi dapat men-download berkas Berita Acara Pelaksanaan Sidang Tugas
Akhir Mahasiswa melalui sistem.

2. Tata tertib pelaksanaan sidang tugas akhir

a.

~T oo Ta

Peserta wajib melakukan konfirmasi jadwal dan memberikan undangan ke
Pembimbing dan Penguiji.

Mahasiswa perlu untuk menjaga kesehatannya sebelum jadwal Sidang TA
demi kelancaran pelaksanaan sidang.

Mahasiswa diwajibkan untuk minimal setengah jam sebelum jadwal sidang
dimulai untuk mempersiapkan seminar dengan baik.

. Peserta wajib mengenakan pakaian atasan kemeja putih berdasi gelap, bawahan

berwarna hitam, jas berwarna gelap dan sepatu pantofel. Bagi yang berjilbab
wajib mengenakan jilbab berwarna hitam (gelap).

Mahasiswa perlu untuk menjaga kesehatannya sebelum jadwal Sidang TA
demi kelancaran pelaksanaan sidang.

Mahasiswa mempersiapkan ruangan dan kelengkapan sidang tugas akhir
(laptop dan alat pendukung lainnya).

Mematuhi norma-norma sopan santun dan menghormati para dosen pengguiji.
Mematikan atau menonaktifkan alat komunikasi.

Menerima keputusan panitia penguji secara mutlak.

Peserta wajib menjaga kebersihan ruang sidang.

. Sidang dapat dinyatakan gagal apabila memenuhi paling tidak 1 unsur sebagai

berikut:

1). Tidak kooperatif dalam proses sidang.

2). Peserta tidak bisa mempertahankan hasil penelitian yang diangkat.

3). Peserta terbukti melakukan plagiarisme.

4). Peserta tidak dapat membuktikan tulisan yang dibuat adalah asli buatan
sendiri.

Peserta sidang wajib mengikuti seluruh rangkaian jalannya sidang dari awal

hingga pengumuman hasil sidang.

.Peserta Sidang TA yang terlambat datang tidak diperkenankan mengikuti

sidang.

. apabila Sidang TA tidak dapat berlangsung karena tidak memenuhi persyaratan

maka pelaksanaan sidang dialihkan dan dijadwalkan kembali. Tim Penguji
mengisi Formulir Berita Acara Penundaan sidang.
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E. BAGAN ALIR

BAGAN ALIR PROSEDUR PELAKSANAAN SIDANG TUGAS AKHIR

ADMIN PRODI

MAHASISWA

PEMBIMBING 1

(KETUA PANITIA) PEMBIMBING 2 PENGUJI 1 PENGUJI 2

Mencetak dan
Menyampaikan

Menerima Undangan Sidang TA Mahasiswa

Undangan Kepada
Dosen Pembimbing
dan Penguji

. A

v
Mempersiapkan
Ruangan dan

Pelaksanaan Sidang
TA

Mengunduh Dokumen Tugas Akhir Mahasiswa

—»  Kelengkapan

Mempersiapkan
Ruangan dan
Kelengkapan

Sidang TA

Memeriksa
Kelengkapan
Pelaksanaan Sidang
TA

v

Mempresentasikan

Membuka dan

Hasil Penelitian dan|_| | Memimpin v
Simulasi Produk Pelaksanaan Sidang
Penelitian TA
\— v
—»{ Tanya Jawab Berkaitan dengan Penelitian dan Produk Penelitian Mahasiswa

Meninggalkan

]

y

Menskorsing
Pelaksanaan Sidang

Ruangan Sidang |« Ta Untuk
Sementara Menentukan
Kelulusan
Memberikan Penilaian Hasil Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir di Sistem
Memimpin Rapat
Memasuki Kelulusan
Ruangan l4¢+— Mahasiswa dengan |«
Sidang Membacakan
Rekapitulasi Nilai
Membacakan Hasil
Kelulusan
» Mahasiswa dan
Berita Acara
Sidang Tugas Akhir
(Tidak% Lulus?

Mengulang Sidang

Tugas Akhir

—

Ya

I

Menandatangani
Surat Pernyataan Menandatangani Surat Pernyataan Sanggup
—1 . s .
Sanggup Menyelasikan Revisi Mahasiswa
Menyelaikan Revisi
Menutup
Melihat Hasil Pelaksanaan Sidang
Sidang TA 7] Tugas Akhir
i Mahasiswa
Revisi Sidang
Tugas Akhir
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F. INSTRUKSI KERJA

1. Mahasiswa yang akan sidang tugas akhir hadir 30 menit sebelum sidang dimulai.

2. Peserta wajib mengenakan pakaian atasan kemeja putih berdasi gelap, bawahan
berwarna hitam, jas berwarna gelap dan sepatu pantofel. Bagi yang berjilbab
wajib mengenakan jilbab berwarna hitam (gelap).

3. Sidang tugas akhir dapat dimulai jika dihadiri oleh semua panitia sidang tugas
akhir, 2 orang pembimbing dan 2 anggota panitia/penguji sidang tugas akhir.

4. Tim penguji memasuki ruangan sidang 5 menit sebelum sidang tugas akhir
dimulai.

5. Ketua panitia sidang tugas akhir memeriksa kelengkapan pelaksanaan sidang.

6. Sidang dilaksanakan paling lama 3 Jam dengan rangkaian acara sebagai berikut:

a. Ketua panitia sidang tugas akhir membuka pelaksanaan sidang dan
memimpin jalannya sidang paling lama 5 menit.

b. Presentasi Pemaparan hasil penelitian dan Simulasi tekait aplikasi yang telah
dibangun (15-30 menit).

c. Pertanyaan-pertanyaan dari dosen penguji dengan alokasi waktu:
1). Dosen Penguji 1 paling lama 30 Menit.
2). Dosen Penguji 2 paling lama 30 Menit.
3). Dosen Pembimbing 1 paling lama 30 Menit.
4). Dosen Pembimbing 2 paling lama 30 Menit.

7. Ketua panitia, menskorsing pelaksanaan sidang untuk penentuan kelulusan,
mahasiswa dipersilahkan menunggu di luar ruangan paling lama 15 menit.

8. Masing-masing Dosen Penguji memberikan penilaian di sistem.

9. Ketua Panitia memimpin rapat kelulusan mahasiswa dengan membacakan
Rekapitulasi Penilaian Hasil Pelaksanakan Sidang Tugas Akhir (menu rekapitulasi
penilaian muncul pada menu ketua panitia secara otomatis disistem).

10. Pelaksaan sidang tugas akhir dilanjutkan, dan mahasiswa dipersilahkan memasuki
ruang sidang kembali.

11. Ketua panitia menyampaikan kesimpulan hasil penilaian sidang tugas akhir dan
menetapkan kelulusan untuk mahasiswa bersangkutan dengan membacakan berita
acara sidang tugas akhir. (5 Menit).

12. Ketua panitia sidang tugas akhir menutup seluruh rangkaian kegiatan sidang tugas
akhir. (5 menit).

G. REFERENSI

1. SK Direktur Politeknik Negeri Ketapang No. 26 Tahun 2019 Tentang Peraturan
Akademik Politeknik Negeri Ketapang.

2. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Politeknik Negeri Ketapang.

3. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Program Studi D3 Teknik Informatika Jurusan

Teknik Informatika.
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H. LEMBAR KERJA
1. Dosen mengunduh

dokumen tugas akhir.

NIM
304 2018 250

JUDUL TUGAS AKHIR

DOSEN PEMBIMBING 1
Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs
DOSEN PEMBIMBING 2

Rustiarni, M.H

m NILAI SIDANG TUGAS AKHIR REKAPITULASI NILAI

SYARIFAH SAVIRA

Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Atiribute Rating Technigue (Smart)

DOSEN PENGUII 1
Darmante, M.Kom
DOSEN PENGUII 2

Aprianda |brahim, S.Kom

/ /

2 Download Laporan PDF & Download Laporan Word

2. Undangan Pelaksanaan Sidang Tugas Akhir.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN
RISET DAN TEKNOLOGI
POLITEKNIK NEGERI KETAPANG
JURUSAN TEKNIK INFORMATIKA
Alamat : Jalan Rangga Sentap-Dalong, Kelurahan Sukaharja Kecamatan Delta Pawan
Kabupaten Ketapang-Kalimantan Barat 78813 Telepon (0534) 3030686
Laman : informatika.politap.ac.id e-mail : informatika@politap.ac.id

Ketapang, 09 Juli 2021
Nomor  : 184/PL39.8/SK/KM/2021
Lampiran :
Perithal  : Undangan Ujian Tugas Akhir

Kepada Yth.
Rustiami, M.H
di—

[ElTI'PZl[

Dengan hormat,
Kami beritahukan bahwa pelaksanaan Ujian Tugas Akhir Mahasiswa :

Nama : SYARIFAH SAVIRA
NIM 1 304 2018 250

Dosen Pembimbing 1 : Eka Wahyudi, S.Pd., M.Cs
Dosen Pembimbing 2 : Rustiarni, M.H

Dosen Penguji 1 : Darmanto, M. Kom

Dosen Penguji 2 : Aprianda Ibrahim, S.Kom

Jurusan : Teknik Informatika

Judul : Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade
Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique
(Smart)

Akan diadakan pada

Hari, tanggal : Jumat, 16 Juli 2021

Pukul 1 07:30 - 10:30

Tempat : Ruang 2

Demikian surat ini kami sampaikan, atas kehadiran dan kerja sama yang diberikan kami
ucapkan terima kasih.

Ketua Jurusan
Teknik Informatika

£ka vamua

Eka Wahyudi, S.Pd.. M.Cs.

NIP. 19870114 201903 1 007
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3. Lembar Penilaian Sidang Tugas Akhir Mahasiswa.

MILAI SIDANG TUGAS AKHIR
DATA TUGAS AKHIR REKAPITULASI NILA

RITA ACARA TUGAS AKHIR

B

Mama :SYARIFAH SAVIRA

MIM 1304 2018 250

Jurusan : Teknik Informatika

Judul Tugas Akhir : Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa

Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique (Smart)

n KOMPOMEN PENILAIAN BOBOT [B) NILAI [N)

A. Laporan Tugas Akhir (40%)

Sistematika Penulisan 20% 0 0.00

2 Relevansi Isi 30% 0 0.00
3 Teknik Penulisan 30% 0 0.00
4 Penguasaan Bahasa 20% 0 0.00
Total (A) 0.00

B. Ujian Tugas Akhir (60%%)

Penyarmpaian Materi 40% 0 0.00
2 Penguasaan Tugas Akhir B0% 0 0.00
Total (B) 0.00
Milai Akhir (0.4 x A) + (0.6 x B) 0.00 (E)
Konversi Nilai Catatan Rewisi

MILAI

ANGKA
80.51 - 100 A
63.51 - 80.50 B s
50.51 - £5.50 C DOKUMEN REVIS
34.51 - 50.50 D

=

00.00 - 34.50 E
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4. Rekapitulasi Penilaian Hasil Pelaksanakan Sidang Tugas Akhir.

REKAPITULASI NILAI
NILAI SIDANG TUGAS AKHIR BERITA

MNama : SYARIFAH SAVIRA

NIM :304 2018 250

Jurusan : Teknik Informatika

Judul Tugas Akhir : Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique (Smart)

n NAMA PENILAI STATUS NILAI [N)

A. Bimbingan Tugas Akhir {A)

Eka Wahyudi, 5.Pd,, M.Cs Pembimbing | 90.00
2 Rustiarni, M.H Pembimbing |
Rata-rata (A) 92,5
B. Ujian Tugas Akhir (B)
Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs Penguiji 1 0.00
2 Rustiarni, M.H Penguiji 2 0.00
3 Darmanto, M.Kom Penguiji 3 0.00
4 Aprianda Ibrahim, S.Kom Penguiji 4 0.00
Rata-rata (B) 0
Nilai Alchir (0.4 x A) + (0.6 x B) 37

DATA TU

BERITA ACARA TUGAS AKHIR

Berita Acara Sidang Tugas Akhir

AKHIR

Pada hari ini Jumat tanggal Enam Belas bulan Juli tahun Dua Ribu Dua Puluh Satu, telah dilaksanakan Ujian Tugas
Alkchir Mahasiswa :

MNama :SYARIFAH SAVIRA
MM 1304 2018 250
Jurusan : Teknik Informatika

dul T Akhi Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa
Judul Tugas Akhir :
=== Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique (Smart)

n KOMPOMEN PEMGUIIAN BOBOT [B) MILAI (M) -

Bimbingan Tugas Akhir [A)

2 Ujian Tugas Akhir 60% 0 a
Nilai Akhir (0.4 x A) + (0.6 x B) 37
Dinyatakan :
Lulus Penuh Lulus Bersyarat Tidak Lulus

dengan indeks nilai D

Sidang ulang dalam hari terhitung dari tanggal sidang ( Maksimal 7 hari )

Ketapang, 16 Juli 2021
Mengetahui
Ketua Jurusan Teknik Informatika Ketua Tim Penguj

.Eka U;'ahyuch Eka War;yuch
Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs
NIP. 19870114 201903 1 007 NIP. 19870114 201903 1 007
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5. Surat Pernyataan Bebas Revisi.

Nama
NIM
Jurusan
Judul

bahwa saya sanggup

Form TA-09

SURAT PERNYATAAN REVISI
LAPORAN TUGAS AKHIR

Yang bertanda tangan dibawah ini :

: WELDHAN SEFTIAN HASFA

: 304 2017 164

: Teknik Informatika

: SISTEM PENDUKUNG KEPUTUSAN BANTUAN SISWA MISKIN DI

SDN 12 BENUA KAYONG DENGAN METODE WEIGHTED
PRODUCT (WP)

Pada hari ini Kamis tanggal Satubulan Januari tahun Seribu Sembilan Ratus Tujuh Puluh,
telah selesai diuji oleh tim penguji Tugas Akhir dan menyatakan dengan sebenar-benarnya

menyelesaikan revisi/perbaikan laporan dan menyerahkan laporan

yang telah dijilid rapi sebanyak yang dibutuhkan, paling lambat tanggal :

Akademik 2020/2021.

Demikian pemyataan

Mengetahui

Dosen Pembimbing |

Apabila sampai batas waktu yang telah disepakati belum dapat menyerahkan laporan
tersebut, saya sanggup menerima sanksi untuk tidak didaftarkan pada Wisuda Tahun

ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh tanggung jawab.

Ketapang, 01 Januari 1970
Yang Membuat Pernyataan

Materai
6000

( WELDHAN SEFTIAN HASFA )
NIM. 304 2017 164

Dosen Pembimbing Il

( Novi Indah Pradasari. S.Kom.. M.Kom ) ( Indra Pratiwi. M.Pd )
NIP. 19901111 201903 2 018 NIK. 16118 0915 165
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6. Berita Acara Hasil Pelaksanaan sidang tugas akhir (tampilan mahasiswa).

PELAKSANAAN SIDANG TUGAS AKHIR m

Nams ENDANG LESTARI

NIM 304 2018 277

Teknik Informatika

Sistem Pendukung Keputusan Penerimaan Siswa Baru Berbasis Web dengan Metode Simple Multi Atribut Rating Technique (Smart) (Studi Kasus SMK
Negeri 2 Ketapang)

Senin, 12 Jul 2021, 07:30

'Sllahkan Ce!ak dan bawa Berkas ini beserta Mite'al 10 000 pada saat pelaksanaan sidang

2 Hasi Sdang
9 Down load
/ Berita Acara Sidang

den diberikzn Belum Mendapatkan

Novi indah Pradasa . S.Kom., Rekomendasi Bebas Revisi
£ Download Dokumen Revisi
M.Kom
5 i entir

Bekum Mendapatkan
Rekomendasi Bebas Revisi

R

Belum Mendzpatkan
Rekomendasi .Abas Revisi

Indra Prat|W| M.} Pd Rekomendasi Bebas Revisi

& Download Dokumen Revisi
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