STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PELAKSANAAN BIMBINGAN TUGAS AKHIR
MAHASISWA

JURUSAN TEKNIK INFORMATIKA
POLITEKNIK NEGERI KETAPANG
2020



LEMBAR IDENTIFIKASI

JURUSAN TEKNIK INFORMATIKA NOMOR :
POLITEKNIK NEGERI KETAPANG B/327/PL39.8/0T.01.00/2020
STANDAR PELAKSANAAN
OPERASIONAL BIMBINGAN TUGAS 29 DEQESEQ;ZOZO
PROSEDUR (SOP) AKHIR MAHASISWA
UNIT PELAKSANA :
PROGRAM STUDI D3 TEKNIK INFORMATIKA REVISIKE : 0

POLITEKNIK NEGERI KETAPANG

PELAKSANAAN BIMBINGAN TUGAS AKHIR MAHASISWA

2020

Penanggungjawab
Proses Tanggal
Nama Jabatan | Tanda Tangan
Tim Jurusan Teknik . M 2
1. Perumusan : Tim - Desember
Informatika 2020
Sy. Indra Septiansyah Kepala 23
o - y. In iansyah, %;——
2. Pemeriksaan S.Si.M.T PAMP Dczsg?obcr
dha Panca Warda Wakil 2
3. Persetujuan SO0 CRDGa TN, | o —Desember
S.TP.M.P Direktur | ¢ /,020
Endang Kusmana -
4. Penetapan S.E.M.M. Ak.CA Direktur i De:(e)?obcr
Sy. Indra Septiansyah, | Kepala 2
: y. In ptiansyah,
5. Pengendalian S.Si.M.T PAMP //'4,,——- Desstibic

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelaksanaan Bimbingan Tugas Akhir




DAFTAR ISI

HALAMAN SAMPUL ...ttt i
LEMBAR IDENTIFIKASL......ooo e I
DAFTAR IST ..o ii
AL TUIUAN . et 1
B,  RUANG LINGKUP ...ttt 1
C. DEFINIST .. 1
D.  PROSEDUR ...ttt 1
E. BAGAN ALIR ..o 3
F.  INSTRUKSI KERJA ...t 4
G. REFERENSI ... 4
H. LEMBARKERJA .t 4

Standar Operasional Prosedur (SOP) Pelaksanaan Bimbingan Tugas Akhir



. TUJUAN
SOP pelaksanaan bimbingan tugas akhir ini bertujuan untuk mengatur prosedur
pelaksanaan bimbingan tugas akhir sehingga mahasiswa dapat menyelesaikan tugas
akhir dengan tepat.

RUANG LINGKUP

SOP bimbingan tugas akhir ini meliputi:

1. Persyaratan Bimbingan Tugas Akhir.

2. Dosen Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa.

3. Tata cara dan prosedur pelaksanaan bimbingan tugas akhir di Jurusan Teknik
Informatika.

DEFINISI

1. Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang ditulis berdasarkan hasil penelitian, yang
disusun sesuai metode penulisan ilmiah dengan cara dan bentuk sesuai dengan
pedoman penulisan tugas akhir yang ada di Program Studi D3 Teknik
Informatika, dan merupakan salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli
Madya.

2. Pembimbing Tugas Akhir adalah dosen yang ditunjuk oleh Direktur melalui
surat keputusan yang di usulkan oleh Prodi/Jurusan untuk melakukan
pembimbingan kepada mahasiswa bersangkutan.

3. Bimbingan Tugas Akhir adalah proses pengerjaan tugas akhir yang dilakukan oleh
mahasiswa dan didampingi oleh dosen pembimbing.

PROSEDUR

1. Persyaratan untuk Bimbingan Tugas Akhir Mahasiswa:
a. Judul Tugas Akhir Mahasiswa telah terdaftar di dalam sistem pengajuan Judul.
b. Mahasiswa telah mendapatkan Pembimbing Tugas Akhir.

2. Pembimbing Tugas Akhir:

Pembimbing tugas akhir sebanyak dua orang yaitu pembimbing 1 (Utama) dan

pembimbing 2 (Kedua), dengan syarat:

a. Dosen Tetap di Program Studi D3 Teknik Informatika.

b. Pembimbing 1 Berpendidikan minimal Strata Dua (pada bidang informatika)
dan telah memiliki jabatan akademik minimal asisten ahli.

c. Pembimbing 2 Berpendidikan minimal Strata Dua (pada bidang informatika
dan non-informatika) dan telah memiliki jabatan akademik minimal asisten
ahli.

3. Tata Cara Pembimbing Tugas Akhir

a. Waktu yang disediakan untuk menyelesaikan Tugas Akhir adalah satu
semester.

b. Untuk menghasilkan proses bimbingan yang efektif, setiap pembimbing
diperkenankan membimbing sesuai dengan Beban Kerja Dosen.

c. Metode dan jadwal bimbingan dapat dilakukan sesuai dengan kesepakatan
antara dosen pembimbing dengan mahasiswa.
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d. Selama mengerjakan Tugas Akhir, mahasiswa wajib melakukan konsultasi
secara berkala dengan tatap muka/online hingga masa bimbingan dianggap
berakhir dan wajib mendapatkan persetujuan dari Dosen Pembimbing sebagai
keberlanjutan proses pengerjaan Tugas Akhir.

e. Dosen Pembimbing harus mengetahui kemampuan mahasiswa sehingga Dosen
Pembimbing bersama dengan mahasiswa bisa menetapkan cakupan isi Tugas
Akhir.

f. Apabila terjadi perubahan Judul TA, mahasiswa harus membuat surat
pernyataan tertulis yang disetujui oleh pembimbing untuk diserahkan ke
Koordinator Program Studi.

g. Jumlah bimbingan kepada masing-masing Dosen Pembimbing 1 dan
Pembimbing 2 minimal sebanyak enam kali.

h. Untuk memonitor jumlah bimbingan, mahasiswa meng-upload Bukti
Bimbingan melalui Sidul, kemudian Dosen Pembimbing 1 dan Pembimbing 2
dapat memverifikasi Bukti Bimbingan apakah sesuai atau tidak.

i. Bukti Bimbingan dapat berupa screenshot hasil bimbingan, foto (dokumentasi)
pada saat bimbingan atau bukti bimbingan lain, yang kemudian di-upload
melalui Sidul.

j. Dosen Pembimbing 1 dan Dosen Pembimbing 2 memberikan paraf persetujuan
Tugas Akhir melalui sistem dengan Tanda Tangan Digital dan memberikan
penilaian bimbingan berdasarkan laporan Tugas Akhir, aplikasi yang dibangun,
serta proses selama bimbingan Tugas Akhir yang meliputi aspek Penguasaan
Materi, Menanggapi Masalah, Kesungguhan, Kerajinan, dan Sikap;

k. setelah Dosen Pembimbing 1 dan Dosen Pembimbing 2 memberikan Tanda
Tangan Digital, mahasiswa dapat men-download Tanda Tangan Digital
tersebut melalui akun tiap-tiap mahasiswa untuk dibubuhkan dalam Lembar
Persetujuan Tugas Akhir.

I. Mahasiswa dapat mengajukan Pendaftaran Sidang Tugas Akhir melalui Sidul
setelah memenuhi syarat sidang Tugas Akhir.

m. Pelaksanaan sidang Tugas Akhir dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang telah
ditetapkan oleh Prodi/Jurusan.

n. Apabila dalam satu semester Tugas Akhir yang dikerjakan tidak selesai
mahasiswa wajib mengulang pada semester yang sama pada tahun akademik
yang selanjutnya dan secara otomatis Tugas Akhir tersebut gugur dan
mahasiswa wajib mengajukan judul Tugas Akhir yang baru.
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E. BAGAN ALIR

BAGAN ALIR PROSEDUR PELAKSANAAN BIMBINGAN TUGAS AKHIR

MAHASISWA

DOSEN PEMBIMBING 1

DOSEN PEMBIMBING 2

Mulai

A 4

Mendownload Pedoman
Tugas Akhir

Menyusun Laporan
Tugas Akhir dan

Membuat Produk

A 4

Bimbingan Tugas Akhir

v

Meng-Upload Bukti

4

Bimbingan Tugas Akhir

Memvalidasi Bukti Bimbingan Mahasiswa

Ti

dak

Men-download Tanda|

Memenuhi Syarat

Memberikan Penilaian Bimbingan Tugas Akhir

L]

Tangan Digital

I

Membubuhkan Tanda
Tangan Digital ke Lembar
Persetujuan Tugas Akhir

Menyiapkan Berkas
Pendaftaran Sidang
Tugas Akhir

Mendaftar Sidang
Tugas Akhir

Selesai

Memberikan Tanda Tangan Digital
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F.

INSTRUKSI KERJA

1. Mahasiswa men-download Pedoman Tugas Akhir di sistem.

2. Mahasiswa menyusun laporan tugas akhir dan membuat produk penelitian.

3. Mahasiswa melaksanakan proses bimbingan kepada pembimbing 1 dan
pembimbing 2.

4. Jumlah bimbingan kepada masing-masing dosen pembimbing 1 dan pembimbing
2 minimal sebanyak 6 kali.

5. Mahasiswa meng-upload bukti bimbingan di sistem.

6. Dosen memvalidasi bukti bimbingan.

7. Dosen pembimbing 1 dan dosen pembimbing 2 memberikan paraf dengan Tanda
Tangan Digital di sistem dan memberikan penilaian bimbingan.

8. Mahasiswa men-download Tanda Tangan Digital pembimbing melalui akun
masing-masing mahasiswa untuk dibubuhkan dalam Lembar Persetujuan Tugas
Akhir.

9. Mahasiswa mendaftar sidang tugas akhir melalui Sidul.

G. REFERENSI

1. SK Direktur Politeknik Negeri Ketapang No. 26 Tahun 2019 Tentang Peraturan
Akademik Politeknik Negeri Ketapang.

2. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Politeknik Negeri Ketapang.

3. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Program Studi D3 Teknik Informatika Jurusan
Teknik Informatika.

H. LEMBAR KERJA

1. Mahasiswa mendownload Pedoman Tugas Akhir di sistem

TUGAS AKHIR Selesal Tugas AKhir

SISTEM PENDUKUNG KEPUTUSAN BANTUAN SISWA MISKIN DI SDN 12 BENUA
KAYONG DENGAN METODE WEIGHTED PRODUCT (WP)

Dosen Pembimbing 1 Dosen Penguji 1

HIKf NIP HIK/ HIP

MIR. 19001111 2019403 2 018 IR, 12831109 201803 2 O

D:szanzmbl:nlilng2 Crosen Penguji 2
!

:\IIK_JF\_II_Pl o HIK S HIF

I 151180915 185 W 15118 0108052

Waktu Sidang Hilai Bim bingan

Metod 2 Pelsksanaan Sidang Hilai Sid ang

Ruang Sidang Nilai Akhir
Link Laporan | Kod 2 Upload
https-{fsimadu_pol tapac idd 2541

Uncngan Sidang Beskas Sidang Eelias Tanggungan
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2. Bukti Bimbingan dapat berupa screenshot hasil bimbingan, foto pada saat
bimbingan atau bukti bimbingan lain, yang kemudian di-upload di sistem

PENDAFTARAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR = Tambah Pengajuan Pembimbing

Tampilkan 10 data

n NIP / NIK NAMA DOSEN STATUS PEMBIMBING STATUS PENGAJUAN
1

NIK. 16118 0916 210 Ar-Razy Muhammad, 5.T Pembimbing Kedua
2 NIP. 19870114 2019 Eka Wahyudi, S.Pd., M.Cs Pembimbing Pertama

Menam pilkan data ke-1 sampai ke-2 dari total 2 data

BIMBINGAN TUGAS AKHIR <+ Tambah Bimbingan & Download Form Bimbingan

Judul Tugas Akhir
Sistemn Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique (Smart)

Pembimbing 1 Status Bimbingan
Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs Belum Diberikan Rekomendasi
Pembimbing 2 Status Bimbingan

Ar-Razy Muhammad, 5.T Belum Diberikan Rekomendasi
Tampilkan 10 data

TANGGAL -
n EIMEINGAN PEMBIMBING DESKRIPSI STATUS

Tidak ada data yang tersedia pada tabel ini

EIMEINGAN TUGAS AKHIR

Mengisi Metode Bimbingan
TANGCAL BIMBINGAN METODE BiMBI '\.G;h/

ar 2021 a Tatzm Mk
IMeng-Upload Bulti Bimbingan
PEMEIMEING BUKT BI\'EIhV - -
Pemiimoing 1 | Bka Wayudl, 50, M.Cs =
DESKRIES|
n - B I L) - = e S " - = E K

tan == [\lzngisi Deskripsi Bimbingan

REWCANA YANG AKAN DILAKUKAN HINGGA PROSES BIMEIMNGAN SELAMIUTHYA

T - B I L - E3 w s 1 - = E 3

e——"" Mengisi Rencana Perbailan/Revi
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3. Validasi bukti bimbingan oleh dosen pembimbing di sidul

4 Kembali Ke Daftar Bimbingan

m .,

NIM | Nama
304 2020 111 | MAHASISWI CANTIK

Judul Tugas Akhir

Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technigue (Smart)
Pembimbing 1 Pembimbing 2
Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs Ar-Razy Muhammad, 5.7

Tampilkan 10 data

TANGGAL BIMBINGAN DESH

STAT

Minggu, 11 Juli 2021 Bimbingan BAB 1 terkait Latar Belakang Penelitian Belum Terverifikasi

Bimbingan BAB 2 Terkait Tinjauan Pustaka

BIMBIMCAN TUGAS AKHIR STATUS BIMBINGAN

NIM
04 2020
Deckrine 304 2020 111
NIM
Birmbingan BAE 1 terkait Latar Belakang Penelitian MAHASISWI CANTIE
Bimbingan BAB 2 Terkait Tinjsuan Pustska Untuk Melihat Bukti Bimbingan Tanggal Bimbingan

Minggu, 11 Juli 2021

Metode Bimbingan Mama Pembimbing
hyudi, 5.Pd.,

Rencana Kegiatan Hingga Bimbingan Berikutnya Status Pembimbing
Permnbimbing Pertarma

Memperbaiki Latar Belak - .
perosi =Er B=iskang Mengubah Status Bimbingan o
Memperbaiki Penulisan Sitasi . N . - Status Bimbingan

Diterima atau Ditolak Belum Terverifikasi
STATUS BIMBINGAN
Diterima
CATATAN PEMBIMBING
T - B I u - x LA 1 - = = = -

\ Memberi Komentar Buldi Bimbingan

HNIM | Nama
304 2020 111 | MAHASIZWI CANTIK

Judul Tugas Akhir
Sistern Pendukung Keputuzan Berbasi

eb Seleksi Sizwa Olimpiade Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technigue (Smart)

Pembimbing 1 Pembimbing 2
Eka Wahyudi, 5.°d_ M.Cs A uhammad, 5T

Tampilkan 10 data

N Minggu. 11 Juli 2 Bimbingan

Bimbingan &

Status Bimbingan Berubah Terverifikasi

data ke-1 sampai ke-1 dari total 1 da
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4. Dosen Pembimbing memberikan Penilaian Bimbingan di sistem (sidul) dengan
format yang disediakan

# Hembali Ke Daftar Bimbingan

& DATA BIMBINGAN

MNILA| BIMBINGAN

PENGUASAAN MATERI MENANGCAPI MASALAH
&5 &5

KESUNGGUHAN KERAJIINAN
&6 85

SIKAP NILAI AKHIR BIMEINGAN
a7 86.20

5. Dosen memberikan rekomendasi (ACC) dengan Tanda Tangan Digital di Sistem
(Sidul)

__ N S

250 FAl 5° 1 aukoun pulcs 515 Z= =l
PRSI 042012250 SYARIFAH SAVIRA EEEEEE - Fendlukung Kepu a_B?l?_a is Web Seleksi Sisws
Climpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Mult
Sudah Diberikan Attribute Rating Technique (Smart}
Rekomendasi
2 0 262 A st formasi Perssharan UMEM di Kabupaten
2 1 Detsl Bimbiingan 304 2018 262 MUHAMMAD TAM Siap Sidang S_l_.err. Informasi Persebaran UMEM di Kabup:
Ketapang
Sudah Diberikan
Rekomendasi
0 27 A CANIA Sida istem Informasi Penjuzlan Minuma inizn Barbasis
3 1 Detsl Bimbingan 304 2018 271 ERIMA DANIAT Siap. mg E:I:;.Err nformasi Penjualan Minuman Keki b
v
Sudah Diberikan
Rekomendasi
O rry ANG LESTAR Sia) iztam P Sizswa Ba
4 1 Detad Bimbingan 304 2012 ENDAN: STARI Siap mg Si tem Pe swa B_ oo
Barb e Simple Multi Atribut Rating
Sudah Diberikan Technigue (3m: us SMK Negeri Z Ketapang)
Rekomendasi
0 2 &AL msi B r MAN 1 Kstapana
5 1 Detsl Bimbiingan 304 2018 234 SAPARLIDIN Siap Sidang Sistern Abse er MAN 1 ¥ztapang
Menggunakan SMS Gatev
Sudah Diberikan
Rekomendasi
Klil Mahasi alan di berikan Rekomendasi
& 1 Detsl Bimbingan 304 2018 29 SERCUA OKTAVIRA SUK TRI Siap. mg SII tem Informasi Pe _I n Mak; Ringan Khas
Sudah Diberikan
Rekomendasi
7 1 Detad Bimbingan 304 2020 111 MAHASISWI CANTIK Bimbingan Sis.:err._:'en.‘:ul'._'tg Kep : B?masis 'a\_'eb Se f‘Si j.isn.\'a
Climpiade Mipa Menggunakan Metode Simplz Mult
Belum Diberikan Artribute Rating Technique (Smart)
komendasi

# Hambali Ke Daftar Bimbingan .-—-_-’ + Berkan Rekomendasi
o [ NILAI BIMBINGAN TUGAS AKHIR )
& DATA BIMBINGAN Tombol Rekomendasi

MILAI BIMBINGAN

PENGUASAAN MATER| MENANGGAP| MASALAH
83 85

KESUNGGUHAN KERAJIINAN
83 85

SIKAP NILAI AKHIR BIMBINGAN
83 85.00
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250 FA B s =i
1 Detzil Bimhingan 304 2078 250 SYARIFAH SAVIRA Siap Sidang Siztem Jan.?uk. "g Keputuzan Berbasiz Web Se |fk$|_5l5l\a
Olimpiade Mipa Menggunakan Metods Simpla Multi
Sudah Diberikan Artribute Rating Technigue (Smart]
Rekomendasi
2 T 262 H. AD TA s et -  Dercsha MEM —
= 1 Detad Bimbingan 304 2078 262 MUHAMMAD TAM Siap Sidang Slls_.am nformasi Perszbaran UMM di Kabupate
Kztapang
Sudah Diberikan
Rekomendasi
L 27 ANIA Sieka st formasi Penj Mi inian 22
3 1 Detad Bimbingan 304 2078 271 ERINA DANIATI Siap Sidang S;.a.:m nformasi Penjualan Minuman Kekinian B2
Sudah Diberikan
Rekomendasi
4 A 304 2018 277 ENDANG LE Siap Sidang Sistem Pendukung Keputuzan Penerimaan Sizwa Baru
4 Detad Bimbingan Barbasis Wb dengan Metode Simple Muli Atribut Rating
Sudah Diberikan Techmigua (3mart) (Studi Kasus SMK Megeri 2 Ketapang)
Rekomendasi
[ 2 RUDIM Sicfa izt sensi Ekstrakur MAM 1 ztapan
5 1 Detail Bimbingan 304 2078 234 SARARLIN Siap Sidang Sistam Absensi Ek: tr_ku er MAN 1 Kztapang
Manggunakan SMS G ay
Sudah Diberikan
Rekomendasi
i 297 /IR, MA P Sictal st i =i Peni Makznan Ri h
1 Detad Bimbingan AR SEROJA CKTAVIRA SUKMA PUTRI Sistem Infarmasi Penjuzlzn Makanan Ringan Knas
Kztapang Berbasiz Wb
Sudah Diberikan
Rekomendasi
7 _ 304 2020 111 | MAHASISWI CANTIE Sistem Pendukung Keputusan Berbasiz Web Seleksi Siswa
HeZ T Olimpiade Mipa Menggunakan M mipla Multi
Sudah Diberikan ttribu ng Technigue (Smart]
Rekomendasi
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