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TUJUAN
SOP pengajuan pembimbing tugas akhir mahasiswa ini bertujuan untuk :

1.
2.
3.

Menjelaskan Persyaratan Mengajukan Dosen Pembimbing.

Menjelaskan dosen Pembimbing Tugas Akhir mahasiswa.

Memberi pedoman bagi mahasiswa tata cara mengajukan Dosen Pembimbing
tugas akhir di Jurusan Teknik Informatika.

RUANG LINGKUP
SOP pengajuan pembimbing tugas akhir ini meliputi :

1. Persyaratan Mengajukan Dosen Pembimbing.

2. Dosen Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa.

3. Tata Cara mengajukan dosen Pembimbing Tugas Akhir di Jurusan Teknik
Informatika.

DEFINISI

1. Tugas Akhir adalah karya ilmiah yang ditulis berdasarkan hasil penelitian, yang
disusun sesuai metode penulisan ilmiah dengan cara dan bentuk sesuai dengan
pedoman penulisan tugas akhir yang ada di Program Studi D3 Teknik
Informatika, dan merupakan salah satu syarat untuk memperoleh gelar Ahli
Madya.

2. Pembimbing Tugas Akhir adalah dosen yang ditunjuk oleh Direktur melalui
surat keputusan yang di usulkan oleh Prodi/Jurusan untuk melakukan
pembimbingan kepada mahasiswa bersangkutan.

3. Pengajuan  Pembimbing  Tugas  Akhir  Mahasiswa adalah  suatu
pemilihan/pengajuan dosen untuk dijadikan pembimbing 1 dan pembimbing 2
untuk melakukan pembimbingan kepada mahasiswa.

PROSEDUR

1. Persyaratan untuk Mengajukan Pembimbing Tugas Akhir Mahasiswa:

a. Judul Tugas Akhir Mahasiswa telah terdaftar di dalam sistem pengajuan Judul.

2. Pembimbing Tugas Akhir:

Pembimbing tugas akhir sebanyak dua orang yaitu pembimbing 1 (Utama) dan

pembimbing 2 (Kedua), dengan syarat:

a. Dosen Tetap di Program Studi D3 Teknik Informatika.

b. Dosen Pembimbing 1 berpendidikan minimal Strata Dua (dibidang
Informatika) dan telah memiliki jabatan akademik minimal asisten ahli.

c. Dosen Pembimbing 2 berpendidikan minimal Strata Dua (dibidang Informatika
dan non informatika) dan telah memiliki jabatan akademik minimal asisten ahli.

3. Tata Cara Pengajuan Pembimbing Tugas Akhir

a. Staf Administrasi Prodi mengatur komposisi kategori dosen pembimbing
Tugas Akhir di Sidul (www.simadu.politap.ac.id).

b. Staf Administrasi Prodi mengumumkan periode pendaftaran Judul Tugas Akhir
melalui edaran resmi Prodi/Jurusan, baik di papan pengumuman, grup
Whatsapp angkatan, maupun di media sosial lainnya.
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c. Mahasiswa melakukan pengajuan Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 Tugas
Akhir mahasiswa secara online melalui Sidul (www.simadu.politap.ac.id).

d. Mahasiswa hanya dapat mengajukan satu pengajuan untuk Pembimbing 1 dan
satu pengajuan untuk Pembimbing 2.

e. Dosen berhak menolak pengajuan dosen pembimbing.

f. Jika dalam pengajuan pembimbing tahap pertama ditolak, mahasiswa dapat
mengajukan pembimbing Tugas Akhir lagi sesuai dengan kuota/slot yang
masih ada dengan mempertimbangkan bidang penelitian Tugas Akhir
mahasiswa.

g. Tiap-tiap Dosen memvalidasi pengajuan pembimbing Tugas Akhir yang
diajukan mahasiswa dan menetapkan hasil validasi pengajuan pembimbing
Tugas Akhir dengan status Diterima atau Ditolak.

h. Jika pengajuan Pembimbing Tugas Akhir telah divalidasi oleh dosen dengan
status Diterima, mahasiswa dapat langsung melakukan bimbingan Tugas
Akhir.

i. Jika ada mahasiswa belum diterima pengajuan Pembimbing 1 atau
Pembimbing 2 sampai batas waktu pengajuan pembimbing, Prodi/Jurusan akan
menetukan Dosen Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 sesuai dengan bidang
penelitian mahasiswa. Kemudian, dan Staf Admin Prodi akan menginput data
Pembimbing 1 dan Pembimbing 2 ke sistem (Sidul).

j. Prodi/Jurusan mengusulkan penetapan Surat Keputusan Tim Pembimbing 1
dan Pembimbing 2 kepada Diretur Politeknik Negeri Ketapang.

k. Setelah pengajuan pembimbing diterima, mahasiswa segera melakukan
bimbingan secara rutin dengan mengisi form bimbingan melalui Sidul dan
diverifikasi oleh pembimbing yang bersangkutan.

E. BAGAN ALIR

BAGAN ALIR PROSEDUR PENGAJUAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR

MAHASISWA STAFF ADMIN PRODI

DOSEN PRODI/JURUSAN
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INSTRUKSI KERJA

1. Mahasiswa melakukan pengajuan pembimbing 1 dan pembimbing 2 tugas akhir
secara online (www.simadu.politap.ac.id).

2. Dosen memvalidasi pengajuan pembimbing tugas akhir dan menetapkan hasil
validasi pengajuan pembimbing tugas akhir dengan Status Diterima atau Ditolak.

3. Mahasiswa melakukan bimbingan.

REFERENSI

1. SK Direktur Politeknik Negeri Ketapang No. 26 Tahun 2019 Tentang Peraturan
Akademik Politeknik Negeri Ketapang.

2. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Politeknik Negeri Ketapang.

3. Pedoman Penulisan Tugas Akhir Program Studi D3 Teknik Informatika Jurusan
Teknik Informatika.

LEMBAR KERJA
1. Pengumuman periode pendaftaran Pembimbing di Sidul.

KEMENTERLIAN PENDIDIE AN DAN KEBLDAY AAN
FOLITERNIK NEGERI KETAPANG
JURLUSAN TEENIK INFORMATIEA
Alamar : Jalan Rangga Sentap-Dalomg, Kelurahan Sukoharja Kecamaran Delta Paoan
Kabupaien Ketspang -Kalimanian Barst 78R 13
Telepon (0534 3030686
Lamnan : informatika politapoac.id e<mail @ informatikaimpoitsp.sc.id

Keinpang, T Mared 2021

Momor : AEPLIG RS PR 02

Lampiran

Hal : Pembenishosn Wakta Pendafisran Judal Proyek | dan TA
Kepada ¥ th,

Mahasicwa Jonusan Teknik Informatika
Paoliekmik Megen Ketapang
di

Tempat

Dengan hormat,

Sehubungan dengan adanya keginan seminar proyek | den sidang tugas akhir (TA) pada semester

Genap Tahun Akndemik 20200002 1. Dengan surai ind kami bentabukan kepoda Mahasiswa'i Angkatan IV

dan ¥ Junusan Teknik Infomatiks Politeknik Negeri Ketspang baboa:

I Pendafinran semimar proyek | dan TA dibuka mulai tanggal § < 12 Maret 20210 melalwi SIDUL (pendafiaran
dibaka pada tanggal & Maret 2021 pukol 06,00 dan ciomatis tertwup pada tanggal 12 Maret 2021 pulul
23 50),

. Apabila mahasiswa yang bersanglomen tidak melskuksn pesdaftaran judul psds wakts vang sudah
ditemtulkan maka mahesiswa tidak depai mesgikuti seminar proyek 1 atau sidamg TA peds tanggal
yang teloh dijadwalian (dapm dilihat di kalender akademik prodi).

(=]

Demuikian surat ini kemi sampaiken dan untuk diperhatikan sebaik-baiknya, ons kerja samanya kan

ucapkan ierima kasih

Koordimator Prodi.
Teknik Informatiks
=] =

2=

Ringin Lestikn Atimi
MIP. 19891 105201 805 2001
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2. Lembar Komposisi kategori dosen pembimbing 1 Tugas Akhir di Sidul.

DATA DOSEN PENGAMPU TUGAS AKHIR m DOSEN PEMBIMBING 1 TUGAS AKHIR )
JUMLAH KUOTA : 42 XHapus [ Simpan
JUMLAH MAHASISWA : 42
JUMLAH
NIK. 16118 0915 165 Indra Pratiw NIK 16118 0 5 Aprianda lbrahim 6
NIK 16118 0915 166 Pusparini Akhmad
NIK. 161180916 210 Ar-Ra 6
NIK. 16118 0108 062 Refid Ruhibnur
NIK. 16118 0108 017 Rustiarn NIP, 19910704 201903 1015 Darmanto 6
NIP. 19870114 201903 1 007 Eka Wahyudi 6
NIK. 161180116
NIK 16118 0 Kharisma G
NIP. 19901111 2{ Nowi Indah Pradasari 6
NIK. 16118 1
NIP. 19891 Rizgia Lestika Atimi G
NIK. 16118 0!
DATA DOSEN PENGAMPU TUGAS AKHIR m DOSEN PEMBIMBING 2 TUGAS AKHIR o
JUMLAH KUOTA © 44 X Hapus. & Simpan
JUMLAH MAHASISWA : 42
JUMLAH
BIMBINGAN
NIK 16118 0715158 Aprianda |brahim 4
NIK 161128 0216 210 Razy Muhammad
0 y Muhamma .
NIP. 19310704 201903 1 015 Darmanto .
NIP. 19870114 201903 1 007
NIK 161128 0116 180 4
NIK 16118 0215 165 ndra Pratiwi 4
MNIK 16118 0715 154 Kharism:
0 isma "
NIP. 19901111 201903 2 018 Mowi Indah Pradasari
NIK 16118 1016 212 4
NIK 16118 D915 166 Pusparini Akhmad .
MIK 16112 0108 062 Refid Ruhibrur 4
NIP. 15891109 201803 2 001 Rizgia Lestika Atimi
NIK 16118 D517 228 4
NIK 161128 0108 017 Rustiami
[ 0 L mi 4

4. Formulir pengajuan dosen pembimbing di Sidul.

TUGAS AKHIR _
+ Tambah Periode Pendaftaran

Tampilkan 10 data
n NAMA PERIODE PENDAFTARAN JUMLAH PENGAJUAN STATUS
1 Periode Buka a/4 Sudah Diumumkan
Senin, 08 Mar 2021 00:00

Pengumuman

Minggu, 14 Mar 2021 08:00
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STATUS PENGAJUAN

NIM

304 2020 111

NIM

PAHASISWI CANTIE

Tanggal Pengajuan
07 Jul 2021, 11:14

Status Pengajuan
Pengajuan Diterima
Rekomendasi
Silahkan langsung menyusun Laporan Tugas Akhir
dan Me nentukan Pembimbing

mendasi Pengajuan

PENGAJUAN PEMBIMBING

Pembimbing 1
Belum Mengajukan Pembimbing Pertama

Pembimbing 2
Belum Mengajukan Pembimbing Kedua

Tugas Akhir

PENDAFTARAN PEMBIMEING TUGAS AKHIR

Tampilkan 10 data

AKSI m NAMA DOSEN STATUS PEMBIMBING

Tidak ada data yang tersedia pada tabel ini

Menampilkan 0 sampai 0 dari 0 data

< Tambah Pengajuan Pembimbing

STATUS PENGAJUAN

Pengajuan Pembimbing Tugas Akhir

DAFTAR DDSEM PEMEIMEING TUGAS AKHIR

APRIANDA IBRAHIM, 5

VUNNECA, ARMIAT Fangajuan 30
o Divérima
2 | 4I0IEIS0 | AMMAD TILSER 2 3
z WD B E:'E*"‘ H i
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5 |34
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PENGAJUAN PEMBIMBING JUDUL TUGAS AKHIR

Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Olimpiade Mipa Menggunakan Metode Simple Multi
Attribute Rating Technique (Smart)

DOSEN YANG DIAJUKAN LaTys PEMEIMEING DOSEN
Aprianda |brahim, 5.Kom Pembimbing 1
LINK UBL ¥OUTUBE [MAKSIMAL PANIANG VIDED : 3 MENIT) Pembimbing 1

Pembimbing 2

ALASAM MEMILIH OSEN TERSEBUT MENIADI PEMEIMBING

Tugas Akhir

PENDAFTARAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR =+ Tambah P n Pembimbing

Tampilkan 10 data
n AKSI NIP / NIK NAMA DOSEN STATUS PEMBIMBING STATUS PENGAJUAN

MIK. 161180916 210 Ar-Razy Muhammad, S.T Pembimbing Kedua Pengajuan Baru

MIP. 138

Eka Wahyudi, 5.Pd., M.Cs Pembimbing Pertama Pengajuan Baru

5. Dosen memvalidasi pengajuan dosen pembimbing oleh mahasiswa di Sidul.

PENGAIUAN PEMBIMBING TUGAS AKHIR STATUS PENGAIJUAN

NIM
304 2020111
Sistem Pendukung Keputusan Berbasis Web Seleksi Siswa Climpiade Nama

- . - MAHAS CANTIK
Mipa Menggunakan Metode Simple Multi Attribute Rating Technique .
b Tanggal Pengajuan

(Smart) 08 Juli 2021, 09:33
Dosen Yang Diajukan
Alasan Memilih Dosen Eka Wahyudi, 5.Pd.. M.Cs
Spesifikasi Pemelitian saya lebih mengarah ke Bidang Bapak.. Pengajuan Sebagai Pembimbing

mudshZan Bapak dapat membantu dalam mengarshkan saya dalam penelitian... Pembimbing Pertama

STATUS PENCAJUAN

Diterima

KOMENTAR
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6. Formulir Surat Keputusan Dosen Pembimbing 1 Tugas Akhir.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAY AAN
POLITEKNIK NEGERI KETAPANCG
Jalan Banggs Sentap - Dalong, Kelurahan Sukaharja Kecamatan. Delta Pawan
Kabupaten Ketapang-Kalimantan Barar 78813
Telepon. (D534) 3030686
Website: www politap.acad  E- mail: humasiipalitap aeid

SURAT KEPUTUSAN
MEREETUR POLITEENIK NEGERI KETAPANG
Nomor : SO5PLINVKPT/2020

TENTANG

PENUNIJURAN PEMBIMBING 1| TUGAS AKHIR
PFROGEAM STUDI TEKNIK INFORMATIEA
FOLITEKNIK NEGERI KETAPANG
TAHUN AKADENMIE 20092020

DREKTUR FOLITEEKNIK NEGERI KETAPANG

Menimbang ¢ & bahwa uniok melaksanakan pasal 68 ayat (3) hurof (d) Perauran
blenteri Riset, Teknologt dan Pendidikan Tinggl nomor 26
tahun 2007 tentang stanma Politeknik MNegen Ketapang, perlu
diteapkan Penunjukan Pembimbing 1 Tugas Akhir Tahun
Akadermk 20092020,

k. bahwa sehubungan dengan pelaksamsan kegatan dan anggaran
sebagarmans tenmuatl dalam Daftar [saan Pelaksansan Anggaran
(DIPA)  Politekmk Megent Ketapang Tahun Anggaran 2020
nomor 5P DIPA-023 182677593/ 2020 tangeal 27 Desember
2019

<. bahwa wnink keperluan tersebut diatas perla ditetapkan dengan
sural keputusan Direliwr sebagai Kuasa Pengguna Anggaran
(KPA) Politeknak Megeri Ketapang.

Mengingal . Hndang—Undmg nomor | tahun 2004 tentang Perbendaharaan
Megara

2. Undang-Undang nomor 17 tahon B3 entang  Kewsangan
Megara

3. Undang-undang Republik Indonesia nomor 12 tahon 2002
tentang petdidikan tinggi

4. Peraturan Pemenntah Republik Indonesia nomor 4 tahun 2014
tentang penyelenggarasn pendidikan tnge dan pengelolasn
pergiinian nge

5. Peraoran Menteri Pendidikan dan Kebudayaan nomoe 15 tahun
2004 wentang pendinan, organizasi dan tata kerja Polneknik
Meger Ketapang

6. Peratoran Menteri Biset Teknologi dan Pendadikan Tinggi
nomor 26 whon 2007 mentang Swita Polieknik  Megen
Keapang

T, Peraran Menten Keuangan nomor 190 PME_05/2012 wentang
tatacara pembayaran dalam  rangka  pelaksanaan  Anggaran
Pendapatan dan Belanja Megara
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7. Formulir Surat Keputusan Dosen Pembimbing 2 Tugas Akhir.

KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
POLITEKNIK XEGERI KETAPARG
Jalan Bangges Sentap - Dalong, Kelurahan Sukaharja Kecamatan, Delta Pawan
Eabupaten Ketapang-Kalimantan Barar TEELS
Telepon. (D534) 3030686
Wighsite: www _politap.acad  E- mail: humasiEpolinapac.id

SURAT KEPUTUSAN
MREKTUR FOLITEEKNIK NEGERI KETAPANG
Nomor : S FLIWKFT 2020

TENTANG

PENUNIUKAN PEMBIMBING @ TUGAS AKHIR
PFROGEAM STUDI TEKNIK INFORMATIRA
FOLITEKNIK NEGERI KETAPANG
TAHUN AKADEMIK 20092020

HMREKTUR FOLITEENIK NEGERI KETAPANG

Menimbang ¢ a bahwa uniuk melaksamakan pasal 68 ayat (3) huruf (d) Peramran
Mentenn Bisel, Teknologi dan Pendsdikan Tinggi nomor 36
tahian 2017 wentang stanna Politeknik Megen Ketapang, perdu
ditetapkan Penumjukan Pembimbing 2 Tugas Akhir Tahon
Akademik 200192020,

b.  bahwa sehubungan dengan pelaksansan kegatan dan anggaran
sebagaimana termuat dalam Daftar lsian Pelaksansan Anggaran
(DMPA)  Politeknik Megeri Ketapang Tahun Anggaran 2020
nomor 5P DIPA-023 1826775393/ 2020 moggal 27 Desember
201%;

<. balwa unink keperloan tersebut diatas perla dietapkan dengan
sural kepurusan Direkiur sebagai Kuasa Pengguna Anggaran
(KPA) Paliteknk Megeri Ketapang.

Mengingal 1. Hndang-u:mlmg nomor | tahun 2004 tentang Perbendaharsan
Mipara

2, Undang-Undang nomor 17 mahon 30603 weomng Kesangan
Megara

3. Undang-undang Repoblik Indonesia nomor 12 mhun 2002
tentang pendidilean tingg

4.  Perauran Pemenntah Republik Indonesaa nomor 4 ahun 2014
lenlang penyvelenggaraan pendidikan nnge dan pengelolaan
pergunian nge

5. Perauran Menteri Pendidikan dan Eebudayaan nomoe 15 tabun
2004 temtang pendinan, organisasi dan tata kera Polielonk
Megen Ketapang

6. Peramwran Menteri Baset Teknolom dan Pendsdikan Tinggi
nomor 26 mahon 2007 wentang St Politeknik  MNegen
Ketapang

7. Peratoran Menteri EKeuangan nomor 190 PME_0S 2012 weatang
tatacara pembavaran dalam rangka pelaksanaan  Anggaran
Pendapatan dan Belama Megara
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